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Anvandningsomrade

Med tjansten kan handlingar 1dmnas in till allmdn domstol. Tjansten ar
avsedd for inldmning av

- overklaganden med tillh6rande handlingar,
- ansoOkningar utan krav pd underskrift

(med tillhorande handlingar), och
- handlingar i pagdende mal.

Till hovratt och Hogsta domstolen kan endast handlingar i pdgdende mal
ldmnas in.

Eget utrymme och allmanna handlingar

Innan man trycker pa knappen “Lamna in” lagras allt som registreras och
laddas upp i ett "eget utrymme” som endast anvindaren har tillgang till.
Materialet anses inte ha kommit in till vare sig till domstolen eller
Domstolsverket.

Om en paborjad inlamning inte avslutas inom 12 timmar raderas uppgifterna
automatiskt frdn det egna utrymmet.

Sa fungerar e-tjansten

Hur e-tjansten startas

E-tjanstens inloggningssida nés via domstol.se:

https://www.domstol.se/tjanster-och-blanketter/inlamningstjanst-for-

myndigheter

Logga in
For att logga in fyller anvdndaren i sin e-postadress. Adressen méste tillhora
en kommun, region eller statlig myndighet.

Logga in

Med den har e-tjansten kan du som arbetar pa en myndighet skicka in éverklaganden,
understallningar och ansékningar till férvaltningsdomstolar och mark- och miljodomstolar.
Du kan ocksa skicka in handlingar i pagdende mal.

For att kunna logga in i e-tjansten kravs en inloggningslank. Fyll i din e-post sa skickar vi en
inloggningslank till dig.

Nar du varit inloggad i 12 timmar eller varit inaktiv i 30 minuter blir du automatiskt utloggad
och behdver hamta en ny inloggningslank.

E-post

(]

Bestall inloggningslank



https://www.domstol.se/tjanster-och-blanketter/inlamningstjanst-for-myndigheter
https://www.domstol.se/tjanster-och-blanketter/inlamningstjanst-for-myndigheter
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Da skickas en inloggningslank till adressen. Den ar giltig i 15 minuter och
kan anvindas en gang. Darefter méste anvindaren begira en ny lank for att
komma in i tjansten.

[EST Inloggningslank till Sveriges Domstolars inlamningstjanst for myndigheter

ilkommen till Sveriges Domstolars inlamningstjanst!

ir kommer din inloggningslank som du anvander for att logga in p4 Sveriges Domstol. for Lanken dr giltig i 15 minuter och kan bara anvér

5emRDSTZIbYpSYVASAEXRAVASEpsWYhOemIyNUFaRZIOTGSObEIpd21aR1ZoWkdAcGIVWIPAUISTURIGUXUQTFMVEKVKRF

Anviandaren loggas ut automatiskt efter 12 timmar eller efter 30 minuters
inaktivitet.

Registrera konto

Forsta gingen man anviander tjansten behover ett konto skapas.

Fyll i namn, telefonnummer, e-postadress samt myndighetens namn och e-
post. Uppgifterna sparas for att inte behova fyllas vid varje inloggning.
Kontot raderas om det inte anvints pa mer dn 12 manader.

Vid registreringen kan anvindaren vilja bort att f& en sammanstéllning
skickad till sig i samband med varje inlimning.

Kontouppgifterna kan uppdateras med ”Andra kontouppgifter” pa sidan Vad
vill du ldmna in?

Registrera kontouppgifter

Kontouppgifterna kommer att sparas och dteranvandas ndsta gang du anvander tjansten.

Dina uppgifter

Fornamn (obligatoriskt) Efternamn (obligatoriskt)

E-post

(=) eva.svensson@norrtalje.se

Jag vill ha en kopia av sammanstallning av varje inlamning skickad till min e-post

Telefon
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Vad vill du lamna in?

Vilj om det ar ett nytt mal eller om det 4r handlingar i ett pdgaende mal.
Observera att det endast 4r mojligt att ldmna in handlingar i pagdende mal
till Gverratterna.

Nytt mal innebar att handlingarna inleder ett mél i domstolen. Nar nytt mél
valts ar flera uppgifter och handlingar obligatoriska.

I pdgdende mal ar det valfritt vad som ska skickas till domstolen.

Har du péaborjat att limna in nagot, visas det under rubriken "Dina
péborjade inlamningar”. Fortsitt for att arbeta vidare eller radera det
paborjade med det roda krysset. Handlingarna raderas automatiskt efter 12
timmar.

Alla uppgifter sparas automatiskt nar de laggs till.

Kontouppgifterna kan uppdateras langst ned pa sidan.

Vad vill du lamna in?

Du kan inleda ett nytt mal i domstol genom att lamna in handlingar som “nytt mal” eller
lamna in handlingar i ett redan existerande mal pa domstolen genom “pagaende mal”.

Nar du paborjat en inlamning sparas ditt arbete kontinuerligt och du kan fortsatta senare.
Du kan ha flera pabérjade inlamningar samtidigt

En padborjad inlamning raderas av sakerhetsskal 12 timmar efter att den skapats om du inte
har lamnat in den.

Handlingar i nytt mal Handlingar i pagaende mal

Dina pabdrjade inlamningar

UND'F_RTZB Fortsatt = b4

A Andra kontouppgifter

Grunduppgifter

Domstol
Vilj vilken domstol handlingarna ska skickas till.

Grunduppgifter

Domstol (obligatoriskt)

Val Y ~
Mer information om respektive domstol hittar du pa sidan Hitta domstol - Sveriges Domstolar

& Andra kontaktperson
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Typ av inlamning

Ange om det ar ett 6verklagande eller en ansokan (utan krav pa
underskrift). Beroende av vilken lagstiftning som ar tillamplig, anpassas de
kommande stegen.

For overklaganden ska man intyga att det kommit in i ratt tid for att komma
vidare. Overklaganden som har kommit in for sent ska inte limnas 6ver.

Grunduppgifter

Domstol (obligatoriskt)

Stockholms tingsratt

Mer information om respektive domstol hittar du pa sidan Hitta domstol - Sveriges Domstolar

Typ av inlamning (obligatoriskt)
Overklagande
Ansokan

Bradskande

Innehéller bradskande yrkanden eller handlingar som bor hanteras skyndsamt

Ert diarienummer

R Andra kontaktperson

Bradskande
Om det finns nagot bradskande yrkande, t.ex. en begiran om inhibition eller
anstdnd markeras det med ett kryss i rutan, se bilden ovan.

Om myndigheten har ett diarienummer kan det fyllas i under
grunduppgifter.

Andra kontaktperson anvinds for att ange kontaktuppgifter till en
kollega som kan besvara fragor om drendet.

Uppgifter om parter

Uppgifter som framgéar av folkbokforingen eller av handlingarna behover
inte registreras.

Det ér till stor hjalp om adresser, telefonnummer eller e-postadresser, som
inte framgér av folkbokforingen eller handlingarna fylls i.

Klicka pa "Lagg till part” och fyll i de uppgifter som ska lamnas. Om nagon
uppgift eventuellt omfattas av sekretess anges det genom att rutan kryssas i.
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Uppgifter om parter
For att underlatta domstolens handlaggning kan du registrera kontaktuppgifter till parterna.

Du behdver inte ange kontaktuppgifter som framgar av folkbokforingen eller av handlingarna som
skickas in till domstolen. E-post och telefonnummer ar exempel pd uppgifter som inte finns i
folkbokforingen och som domstolen behover

Om parten inte kan nas via sin folkbokforingsadress (t.ex. for att personen vistas pa en vardinrattning)

ar det extra viktigt att alternativa kontaktuppgifter anges.

Registrerade parter

Det finns inga registrerade parter

Lagg till part

Forsghends m

Ladda upp handlingar

Har laddas handlingarna som ska skickas in till domstolen upp. Beroende pa
om det dr en ansokan eller ett 6verklagande sa skiljer sig utseendet nigot at.

Handlingar laddas upp pa tvé sitt - genom att klicka pa uppladdnings-
symbolen eller genom att sldppa filerna direkt pa den. Handlingar kan tas
bort med det réda krysset.

Formatkrav

Handlingar som laddas upp ska vara i PDF-format (PDF/A-1 godkénns).
Filerna far inte vara skrivskyddade eller lasta med 16senord.

Det ar inte heller tillatet att ladda upp s.k. PDF-portfdljer eller handlingar
som &r av typerna PDF/A-2 och PDF/A-3.

PDF-dokument som kan redigeras, t.ex. blanketter, ska vara lasta for
redigering.

Overklagande

Minst ett 6verklagande méste laddas upp i faltet.

Fullmakter eller bilagor laddas upp i samma filt genom att klicka pa
respektive knapp, efter att ett 6verklagande har laddats upp.

Om flera 6verklaganden ldmnas 6ver ska det vara en fil per 6verklagande.
Varje fil maste ha ett unikt namn.

Det ar onskvirt att det framgéar av filnamnet vems 6verklagande det ar.



7(12)

Ladda upp handlingar

Overklagande (obligatoriskt) ®

Dra och slapp din fil har eller klicka for att valja fil
Tillatet filformat &r PDF

Uppladdade filer

Overklagande_Berit och Bertil [1] Fullmakt [1]Bilaga x
Bengtsson.pdf

Bilaga overklagande BB.pdf X

Fullmakt for adv Carlsson.pdf %

Overklagat beslut

Hir laddas det 6verklagade beslutet upp. Det kan t.ex. finnas i en egen
beslutshandling, en anteckning, en faktura eller i ett dagboksblad. Det &ar
obligatoriskt att ldmna in &tminstone ett beslut.

Overklagat beslut (obligatoriskt) ®
Dra och slapp din fil har eller klicka fér att valja fil
Tillatet filfformat ar .pdf

Uppladdade filer

Overklagat beslut fran myndigheten AB.pdf X

Beslutsunderlag - myndighetens akt

Hir laddas alla handlingar som fanns tillgdngliga vid beslutstillfallet upp.
Handlingar som tillkommit efter beslutet laddas upp i nista steg.

Handlingar ska inte slas ihop, utan de ska ldmnas in som separata filer. Det
ar endast i undantagsfall, efter 6verenskommelse med Domstolsverket, som
sammanslagna filer tillits. Nar skannade dokument 6verlamnas ar det
viktigt att de ar vanda &t ratt hall.

For varje handling valjs en handlingstyp - vilka handlingstyper som finns
beror pa vad drendet giller.

Inlimnaren viljer den handlingstyp som bést motsvarar innehéllet.

Filerna kan laddas upp forst och dérefter forses med en handlingstyp per fil.
Om man istéllet valjer handlingstyp forst och sedan laddar upp flera filer far
alla den valda handlingstypen.



Beslutsunderlag - myndighetens akt (obligatoriskt) ®

Dra och slapp din fil har eller klicka for att valja fil
Tillatet filformat &r PDF
Uppladdade filer Handlingstyp (obligatoriskt)
Dagboksblad.pdf Bevis eller annat underlag -
Bilaga
Begaran.pdf Dagboksblad

Domstolsbeslut
Bilaga.pdf Fullmakt

Forfragan/Svar

Har laddar du upp samtliga handlingar i rendet som har funnits tillgangliga for myndigheten vid beslutstillfallet.

Yttrande och handlingar som tillkommit efter beslutstillfallet

Har laddas handlingar som tillkommit efter beslutet upp, till exempel
yttranden till domstolen, ny utredning eller annat som tillkommit. Aven hir
méste handlingstyp viljas.

Yttranden och handlingar som tillkommit efter beslutstillfallet 0]

E\ Dra och slapp din fil hér eller klicka fér att valja fil

Tillatet filformat ar .pdf

Uppladdade filer Handlingstyp (obligatoriskt)

Forsta komplettering av

; i Valj handlingstyp ~ X
utredningsmaterial.pdf e o

Yttrande.pdf Yttrande ~ X
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Ansokan

Nir en ansdkan ska lamnas in méste minst en handling laddas upp i faltet
Ansokan. Flera ansokningar kan laddas upp samtidigt, men de méste vara i
separata filer.

Ladda upp handlingar

Ansokan (obligatoriskt) ®

Uppladdade filer

Ansokan om vite.pdf X

Har laddar du upp en ansokningshandling.

Underlag och bilagor

Har laddas 6vriga handlingar som hoér till ansékan upp, t.ex. protokoll,
utredningar, delegationsordning, yttranden.

For varje handling som laddas upp ska inlamnaren vilja en handlingstyp.
Vilj den handlingstyp som biast motsvarar innehéllet.

Filerna kan laddas upp forst och darefter forses med en handlingstyp per fil.
Viljer man istillet handlingstyp forst och sedan laddar upp flera filer far alla
den valda handlingstypen.

Underlag och bilagor ®
Dra och slapp din fil har eller klicka for att valja fil
Tillatet filformat dr PDF
Uppladdade filer Handlingstyp (Obligatoriskt)
Bu\éga 1 till ansokan om vite Bilaga - X
enligt MB.pdf
Delegationsordning.pdf Delegationsordning - >

Har laddar du upp de handlingar som ligger till grund for ansokan.

Information om handlingar

Det kan finnas ytterligare uppgifter som domstolen behover kianna till vid
registrering och handlaggning av malet.
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Uppgifter om sekretess
Om négon handling i akten omfattas av sekretess anges det i faltet vilka
handlingar som omfattas av sekretess och skilen for detta.

Handlingar som lamnas in pa annat satt

Beskriv vad som ldmnas in p& annat satt, t.ex. USB-minne eller papper.

Ovrig information

Behover nagon tolk vid en muntlig forhandling? Har drendet samband med
négot som redan handlaggs vid domstolen? Har kan man ange information
som kan vara bra for domstolen att kénna till.

Information om handlingar

Uppgifter om sekretess

Handlingar som ldmnas in pa annat satt

Kartor som &r i stérre format an A3 ska ocksa lamnas in | pappersformat. Har kan du ange

vilka kartor eller andra handlingar som ldmnas till domstolen utanfér denna tjanst.

Ovrig information

Ange exempelvis uppgifter om arenden som har samband med aktuell éverlamning eller

om det finns tolkbehov vid eventuell muntlig férhandling

Foregaende “




Sammanstallning

I tjanstens sista steg visas en sammanstallning 6ver allt som fyllts i och
laddats upp. Sammanstéallningen skickas i en PDF-fil till bide inlimnaren
och domstolen.

Om négon uppgift saknas eller ar fel gir det bra att dtervénda till sidan dar
uppgiften fylldes i och dndra den.

,I, SVERIGES DOMSTOLAR

Kontouppgifter

Namn

HelWe Testeur

E-post
@dom se

Skicka kopia av sammanstalining till e-post
Ja

Telefon

Grunduppgifter

Inlamningen avser
Nytt mal

Domstol
M, lidomstolen vid Nacka tingsratt

Typ av inlamning

Inl d
yndigl diar

Ingivaren har angett att samtliga dverklaganden har kommit in i ratt tid

Parter

Nir det ser ritt ut klickar man pa knappen "Lamna in” for att skicka
materialet till domstolen. Om man inte laimnar in materialet sparas
informationen 12 timmar fran det att inlimningen paborjades.

11(12)
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Kvittens

Nar man klickar pa "Ldmna in” visas en kvittenssida med information:

9

Nu ar du klar med din inlamning

Overklagande kommer att skickas till Nacka tingsratt. Inlamnings-1D &r 1691.

Du kommer att f& en kvittens skickad till vuih@dom.se ndr din inlamning ar skickad till

domstolen. Vid storre inlamningar kan det ta lite tid innan allt ar skickat,

Om du inte far en kvittens via e-post inom 1 timme bér du kontakta domstolen under

kontorstid for att sakerstalla att allt har fungerat.

Du har valt att fa en kopia av sammanstdliningen av din inldmning. Kvittensen och

sammanstdliningen skickas i samma meddelande.

Nar du dr klar kan du stdanga denna flik eller skicka en ny handling.

Lamna in ny handling

Inlamnaren far en bekriftelse per e-post med sammanstillningen bifogad.
Den skickas 6ver SGSI-niatet om myndigheten ar ansluten.

Till myndigheter som inte ar anslutna till SGSI skickas meddelandet med
krypterad e-post. Mottagaren fir en avisering med en lank som méste foljas
for att ta del av innehallet.

TEST Inldmning av Overklagande till domstolen

noreply.etjanst@dom.se
Till DOV -"

v

P sommanstaliningsinfo.pat
4TKE

Overklagande med ert diarienummer cw20220613-P har skickats till Mark- och miljédomstolen vid Nacka tingsritt
En sammanstilining av inldmningen frin e-tjinsten bifogas.
Ditt inldmnings-1D &r 170.

Har du fragor om din inldmning kan du kontakta domstolen.



