.j; DOMST OLSVERKET DATUM DIARIENR

| SVERIGES DOMSTOLAR 2014-11-28

Avdelningen for domstolsutveckling, Rattsenheten

Beskrivning av Domstolsverkets allmanna handlingar
Beskrivningen dr senast uppdaterad den 28 november 2014.

I 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) stills f6ljande krav pa
beskrivning av myndigheters allmidnna handlingar.

Varje myndighet ska uppritta en beskrivning som ger information om

1. myndighetens organisation och verksamhet i syfte att underlitta s6kande efter
allmanna handlingar,

2. register, forteckningar eller andra sokmedel till myndighetens allmidnna handlingar,
3. tekniska hjilpmedel som enskilda sjilva kan fa anvinda hos myndigheten f6r

att ta del av allmdnna handlingar,

4. vem hos myndigheten som kan limna nidrmare upplysningar om myndighetens
allminna handlingar, deras anvindning och s6kmojligheter,

5. vilka bestimmelser om sekretess som myndigheten vanligen tillimpar pd uppgifter i
sina handlingar,

6. uppgifter som myndigheten regelbundet himtar fran eller limnar till andra

samt hur och nir detta sker, och

7. myndighetens ritt till f6rsiljning av personuppgifter.

I beskrivningen ska uppgifter utelimnas om det beh6vs £6r att beskrivningen i dvriga
delar ska kunna hallas tillginglig for allméinheten.

Beskrivningen av Domstolsverkets allminna handlingar nedan foljer numreringen i
bestimmelsen.

1. Se arkivbeskrivning.

2. Se tabellen nedan.

3. Domstolsverket har inga tekniska hjilpmedel som enskilda sjilva kan fa anvinda for
att ta del av allmdnna handlingar. Fér s6kningar limnas hjilp av Domstolsverkets
personal.

4. Se tabellen nedan.

5. Inom verksamheten tillimpas olika sekretessbestimmelser beroende pa vilka
uppgifter det ir frigan om. Bestimmelserna om sekretess i allmanna handlingar finns i
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) och 1 offentlighets- och sekretess-
férordningen (2009:401). For uppgifter om myndighetens personal tillimpas vanligtvis
39 kap. 1-3 §§ offentlighets- och sekretesslagen. For uppgifter av domstolsanstallda dr
aven 10 § offentlighets- och sekretessforordningen av sarskilt intresse.

6. Se tabellen nedan.

7. Domstolsverket har ingen ritt att silja personuppgifter.
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Register, forteckningar och andra sokmedel till Domstolsverkets allmanna

handlingar

Benimning

Active Directory
(AD)

Agresso
personreskontra

Agresso
leverantors-
reskontra

Agresso
kundreskontra

Annonsbokning

Antura

Andamal

AD ir den katalog dir alla
anvindarkonton finns, det
som anvands for att logga in
pa en dator. Till detta
anvandarkonto finns flera
attribut som t.ex. telefon-
nummer, adress och myndig-
hetsbehorighet.

Bokforing och utbetalning av
ersittningar till uppdrags-
tagare som saknar F-skatt-
sedel. Underlag for inbetal-
ning av preliminar skatt och
sociala avgifter samt fram-

stillning av kontrolluppgifter.

Till registret ar ocksa knutet
ett forsystem, KIM.

Bokforing och utbetalning av
leverantorsfakturor.

Registret dr ocksa knutet till
ett forsystem, KIM.

Fakturering, bevakning och
indrivning.

Att skapa, boka och
publicera kungérelser och
Ovriga annonser.

Ett hjilpmedel f6r att spara
och versionshantera
dokument, normalt sett for
projekt.

Uppgifter som registreras

Efternamn, f6rnamn, titel,
myndighet, rum, telefon-
nummer, mobiltelefon, fax,
e-postadress, bes6ksadress,
box, postnummer, postort,
arbetsuppgift och specialist-
omrade.

Namn, adress och person-
nummetr.

Uppgifter om nya upp-
dragstagare samt bokforing
av arvoden.

Postgirokonto och/eller
namn och adress.

Uppgifter om nya leveran-
torer samt bokforing av
utbetalningar.

Namn, adress och
organisationsnummer.

Myndigheternas kontakt-
uppgifter, kop av annons-
plats, nir och i vilket media.

Namn, telefonnummer och
e-postadress.

Ansvarig

IT-avdelningen

Enheten for I'T-
center och enheten
for IT-samordning

Ekonomi-
avdelningen

Enheten f6r
ekonomistyrning

Ekonomi-
avdelningen

Enheten for
ekonomistyrning

Ekonomi-
avdelningen

Enheten for
ekonomistyrning

Avdelningen
for HR och

kommunikation

Enheten for
kommunikations-
struktur

GD-stab
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Arkivforteckning En systematisk forteckning

Bestalla
profilprodukter

Dotis

Externa
webbplatsen

Handbocker
webben

Inventarie-
register

KIM

Kompetens-
portalen

over Domstolsverkets

allmanna handlingar och dess

torvaring.

Att skapa och kopa/bestilla
myndighetsprofilerande
produkter.

Sveriges Domstolars
gemensamma intranit som
innehaller information till
personalen och linkar till
administrativa soksystem.

Anvinds inte lingre. Nytt
intranat finns.

Prenumeration pa nyheter
och nyhetsbrev.

Att publicera handb6ckerna.

Hjilpmedel f6r att halla
kontroll 6ver IT-utrustning
som finns pa DV.

Betala ut beslutade
ersittningar till aktorer 1
domstol.

System f6r administration av
utbildningar och st6d i
komptensplanering och
kompetensforsorjning,

Myndigheternas kontakt-
uppgifter, kop och
bestillningar.

Kontaktuppgifter inhdmtas
fran AD. E-postadresser
liges in av I'T-ansvarig.

E-postadresser av
anvindaren.

Mialnummer eller liknande
och namn.

Namn, rumsnummer och
datornamn.

Namn, adress,
organisationsnummer,

plusgiro och bankgiro.

Namn, personnummer,
anvandarnamn, organisa-
tion, e-postadress och
anstillning. Uppgifter
hiamtas fran Palasso.

Avdelningen
for HR och
kommunikation

Intern HR

Avdelningen
for HR och
kommunikation

Enheten for
kommunikations-
struktur

Avdelningen
for HR och
kommunikation

Enheten for
kommunikations-
struktur

Avdelningen
for HR och
kommunikation

Enheten f6r
kommunikations-
struktur

Avdelningen
for domstols-
utveckling

Rittsenheten och
enheten for pro-
duktforvaltning

IT-avdelningen

Enheten for IT-
center och enheten
f6r IT-samordning

Ekonomi-
avdelningen

Enheten for
ekonomistyrning

Avdelningen
for kompetens-
utveckling och
internationella
relationer



Konkurs-
systemet

Lararregistret

Loneanalys

Marval

Notarieregistret

Nyhetsbrev om
EU-rittsliga
fragor

Palasso
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Bevakning och redovisning
av konkursavgifter.

Anvinds som stod och
hjalpmedel i DV:s utbild-
ningsadministration. Ger
uppgifter om omfattningen

av lirares medverkan och pa

vilka kurser de medverkar.

Anvinds vid framtagande av

l6nestatistiska jamforelser
inom staten.

Systemstod fOr registrering
och administration av
supportirenden och
forindringsirenden.

Stéd vid anstallning av
notarier vid underratter.

Att publicera intressanta
avgoranden m.m.

Hantering av person- och
anstallningsuppgifter samt
for berikning och utbetal-
ning av 16ner, ersittningar
och arvoden.

Information om chef,
genomforda utbildningar,

ansOkningar till utbildningar

och t.ex. sprakkunskaper.

Namn, adress, personnum-
mer, organisationsnummer,

plusgiro och bankgiro.

Registrering sker med
underlag av beslut fran
domstolens konkuts-
avdelning eller fran
konkursforvaltare.

Lararnas namn,
domstolarna eller annan
arbetsplats, aktuella kurser
dar liraren medverkat, var
kurserna ir forlagda samt
vid vilka tidpunkter som
kurserna dger rum.

Uppgifter om 16n f6r Besta-

klassificerade inom staten.
Levereras till DV fran
arbetsgivarverket.
Grunduppgifter om person
inhimtas fran Palasso.

Namn, myndighet och
fritext dar supportirende
skrivs in.

Namn, personnummer,
adress och meriter.
Inhiamtas fran
ansOkningshandlingar.

Namn pa parter etc.

Avgoranden fran svenska

domstolar dr anonymiserad.

Mailnummer etc. anges.

Namn, adress, anstillnings-
uppgifter och person-
nummer. Inhimtas frin
myndigheten/domstolen.
Den enskilde rapporterar

Enheten for
larande

Ekonomi-
avdelningen

Enheten for
ekonomistyrning

Avdelningen
tor kompetens-
utveckling och
internationella
relationer

Avdelningen
for HR och
kommunikation

Foérhandlings-
enheten

IT-avdelningen

Enheten for IT-
center

Avdelningen
for HR och
kommunikation

Foérhandlings-
enheten

Avdelningen
for domstols-
utveckling

Rittsenheten

Ekonomi-
avdelningen

Enheten for
ekonomistyrning



Reseportalen

RUT

Riven

Stratsys

Servicedesk

SK-kurs

Sveriges
Domstolars
intranit

DATUM

DIARIENR

2014-11-28

Anvinds ocksa for egen-
rapportering, attestering och
uttag av personalstatistik.

Ett hjalpmedel for att kunna
boka sina resor sjilv.

Anvinds for egenrapport-
ering vid begiran om rese-
kostnadsersattning och vid
begiran om ersittning for
utligg. Anvinds ocksa for att
skapa en intern resebestall-
ning samt for att skapa en
s.k. resendrsprofil.

Hantera fordringar och
utbetalningar avseende
rattshjalp.

Uppgift om vem som ar
ansvarig for viss aktivitet.

Systemstod for registrering
och administration av
supportirenden.

Tagits ur drift men finns
kvar.

System f6r administration av
utbildningar och st6d i
komptensplanering och
kompetensforsorjning,

Galler f6r perioden 2000-
2010. Nu anvands
kompetensportalen istallet.

Soka efter person, lista
personer som jobbar pa
respektive myndighet eller
har ett visst ansvar. For att

vissa delar sjilv.

Grunduppgifter om person
inhamtas frin Palasso och
RUT. Den enskilde

registrerar sjilv i systemet.

Uppgifter som hor till
anstallningen och resan.

Grunduppgifter om person
inhdmtas fran Palasso. Den
enskilde registrerar sjalv i
systemet.

Namn, adress, organisa-
tionsnummer, plusgiro och
bankgiro.

Ett hjilpmedel for
planering, uppféljning och
rapportering av
verksamheten i DV.

Namn, myndighet samt
fritext dar supportirende
skrivs in.

Namn, personnummer,
domstolstillh6righet,
utbildningar.

For perioden 2000-2010

Kontaktuppgifter frin
AD:et Information om
anvindarnas roller, arbets-
uppgifter, intresseomraden,

Avdelningen
for HR och
kommunikation

Arbetsgivar-
enheten

Ekonomi-
avdelningen

Enheten for
ekonomistyrning

Ekonomi-
avdelningen

Enheten for
ekonomistyrning

(Rittshjalps-
myndigheten)

GD-stab

IT-avdelningen

Enheten for IT-
center och enheten
f6r IT-samordning

Avdelningen
for kompetens-
utveckling och
internationella
relationer

Enheten for
larande

Avdelningen
for HR och
kommunikation

Enheten for
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kunna logga in pa intranit.

For prenumeration pa nyhet-
er efter visst intresseomrade
eller visst ansvat.

Anpassningar som passar
varje anvandare sa att
intrandtet blir ett effektivt
verktyg for alla.

Se vem som ar informations-
dgare for respektive sida pa
intranitet.

Anvindes f6r egenrapport-
ering vid begiran om rese-
kostnadsersattning och vid
begiran om ersittning for
utligg. Anvindes ocksa for
att skapa en intern rese-
bestillning.

Anvinds inte lingre. Nu
anvands RUT istallet.

Att publicera vigledande

avgoranden.

Diarieforingssystem for
registrering av administrativa
arenden.

sprakkunskaper och
placeringsorter.

Grundinstillningar/
anpassningar av intranitet
for respektive anvandare.

Listning av informations-
agare

Vad som hor till anstall-
ningen och resan.

Grunduppgifter om person
inhdmtas fran Palasso. Den
enskilde registrerar sjalv i
systemet.

Avgoranden dr anonymi-
serande nar de publiceras.
Milnummer eller liknande
anges.

Namn pa ingivare, adress,
diarienummer och
arendemening.

kommunikations-
struktur

Ekonomi-
avdelningen

Enheten f6r
ekonomistyrning

Avdelningen
for domstols-
utveckling

Enheten for
produktférvaltning

Avdelningen
for domstols-
utveckling

Enheten for
produktférvaltning



