Teknik i forhandlingssalar
For alla som medverkar i en rattegang

SVERIGES DOMSTOLAR



Teknik till ditt forfogande

I den hir broschyren finns information om den teknik —
presentationsutrustning, videokonferensutrustning,
hérselhjilpmedel och informationstavlor — som finns i de

flesta férhandlingssalar.

Den mest avancerade tekniken, finns endast i vissa
utvalda domstolslokaler. Domstolarnas teknik uppdateras

kontinuerligt.

Tink pa att i forvig kontrollera med domstolen vilken
utrustning som finns i den férhandlingssal dir du ska

medverka.



HDMI-uttag finns endast i nyare salar.

Uppspelning dator
Presentation bild och ljud
(HDMI)
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Om din utrustning saknar
HDMI-uttag kan den
anslutas med hjalp av en
adapter, exempelvis till
DisplayPort. Ta reda pa
vad din utrustning kraver.

HDMI-uttag finns endast i nyare salar.

Uppspelning dator

Presentation bild och ljud
(HDMI)




| de flesta salar finns minst en
inspelningskamera som anvands
for att spela in forhor. | nyare
salar kan det som visas via
presentationstekniken ocksa
spelas in.
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Minidisplayport
till HDMI

Minidisplayport till VGA

iPhone/iPad till HDMI

iPhone/iPad till VGA

Displayport till

HDMI till VGA

OVERSIKT

Androidtelefon/
surfplatta till HDMI

Androidtelefon/surfplatta
till VGA




Visning av foremal, dokument och
digitala handlingar

I salarna finns teknisk utrustning som anvinds for att visa:

* foremadl

* dokument (i pappersform och digital form)

* ljud- och videoinspelningar

* bild och ljud frin barbar dator, surfplatta, mobiltelefon,

videokamera. Inkopplingsméjligheter finns vid parternas
platser.

Tekniken kan till exempel anvindas for att illustrera vad som
sdgs om platser och lokaler, eller for att beskriva komplicerade
fragor. Tekniken kan alltsd gora det enklare for parter, ritten,
vittnen och &hérare att uppfatta det som sigs under rittegingen.

Genom att anvinda salens teknik for att visa dokument och
digitala handlingar kan ocksa behovet av pappersutskrifter
minskas.

Vem kan visa en presentation med hjalp av tekniken i
forhandlingssalarna?

Alla som medverkar i en ritteging har méjlighet att anvinda
presentationstekniken, till exempel parter, dklagare, advokater,
experter och vittnen.



Vad ska du ha med dig?

Du som har med dig egen uppspelningsutrustning, till
exempel barbar dator, surfplatta, mobiltelefon eller
videokamera och vill ansluta dig till salens presentations-
utrustning, ansvarar for att den egna utrustningen gar att
ansluta till salens uttag. Kontrollera med domstolen vilken
utrustning den anvisade salen har.

Vand dig till domstolens teknikansvarige eller expedtions-
vakt vid praktiska tekniska fragor.




Vilken presentationsutrustning
finns i salarna?

I salar som ir fullt utrustade finns dokument-/objektkamera,
installerade i en flyttbar hurts.

P4 respektive partsbord finns méjlighet att koppla in utrustning
for att spela upp ljud och bild. Hir finns 4ven uttag f6r 230 V.

Salens hogtalarsystem, projektorer och/eller bildskarmar anvinds
for att presentera det som visas.

Forsok alltid att prova att spela upp det material som ska
presenteras innan forhandlingen paborjas. Detta ir extra viktigt
for filmer pd grund av att dessa kan innehélla format som inte

gér att spela upp.

En flyttbar hurts med teknisk utrustning finns
i manga av vara foérhandlingssalar. Innehallet
kan variera men nastan alltid finns:

» Dokument-/objektkamera. Anvands for
visning av bade dokument och féremal.

Ibland finns ocksa:

« Dvd-spelare. Anvands for att visa filmer och
bilder.

« Mediaspelare. Anvands for att visa bilder
och inspelningar fran ett usb-minne. Media-
spelaren klarar av att visa bilder och filmer
i de flesta format. Det gar daremot inte
att visa Microsoft Office-dokument som till
exempel ett bildspel i PowerPoint.




Digitala och analoga anslutningar

I de flesta salar dverfors bild och ljud digitalt. Det innebir till
exempel att en digital utging pé en dator kan anslutas direke till
ett av salens HDMI-uttag. For 6vriga digitala grinssnitt som till
exempel DisplayPort, Thunderbolt och DVI-D miste en adapter
anvindas. I en sal dir bild och ljud 6verfors analogt maste alltid
en adapter anvindas for att ansluta digitala grinssnit.

Se till att du har med dig de kablar och adaptrar som kravs for att kunna
ansluta din utrustning till salens presentationsutrustning.



Felsokningshjalp for inkoppling
av barbara datorer

Om ingen bild visas pa salens bildskarm eller projektorduk,

kontrollera

e att bildskdrmskablaget dr korrekt anslutet. Om datorn ir
ansluten med en digital utging, till exempel HDMI, kan det
hjilpa att ansluta bildskdrmskablaget pa nytt

* att datorns externa bildskdrmsutging ir aktiverad (se nedan)

* att datorns strémf6rsorjning ir inkopplad. Det ricker inte
alltid att anvinda datorn med batteridrift.

Aktivera den barbara datorns bildskarmsutgang

Du kan behéva trycka en tangentkombination for att aktivera
den birbara datorns externa bildskidrmsutging. Pa de flesta
birbara datorer ska du hélla ned tangenten mirkt ”Fn” och
samtidigt trycka pé en tangent mirkt med en bildskirmsikon.
Pi en dator med Windows 7 och senare gir det ocksé att halla
ner windowstangenten och samtidigt trycka pa P.

Tangentkombinationer for vanliga marken

Apple: F7 Asus: Fn+F8
Dell: Fn+F8 HP: Fn+F4 eller Fn+F5
Fujitsu: Fn+F10 Lenovo: Fn+F7
Acer: Fn+F5 Toshiba: Fn+F5

For Windows 7 och senare ”windowssymbol”+p.
Viktigt: Om du fortfarande inte far nagon bild ska du i férsta hand
ansluta bildskarmskablaget igen. | andra hand ska du starta om datorn.



Om inget ljud hors vid uppspelning fran barbar dator,
kontrollera

* att instilld ljudvolymsnivé inte ir satt till noll
* den instillda ljudnivan i det program som anvinds
for uppspelningen.
Nir datorn ir ansluten med digital utgang (till exempel HDMI

och DisplayPort) levereras bade bild och ljud via samma kabel.
Om ljudet inte hors i salens hogtalarsystem ska du:

* hogerklicka pa hogtalarsymbolen och vilj uppspelningsenheter.

¢ aktivera Crestron.

Nir datorn dr ansluten med 3,5 mm-kontakt kontrollera att
sladden ir korrekt ansluten till datorns ljudutging, ofta mirke
med horlurar.



Videokonferens

Videokonferens anvinds mer och mer pd domstolarna. Det
ar ett bra sitt att delta i forhandlingar for parter och vittnen
som befinner sig lingt ifrin domstolen. Videokonferens kan
ocksa anvindas om nagon som ska delta inte vill befinna sig i
forhandlingssalen pa grund av ridsla. Det ir alltid ritten som
avgér om videokonferens ska anvindas.

I de forhandlingssalar som 4r utrustade med ett videokonferens-
system finns normalt tvd eller tre kameror som anvinds for
videokonferens. Allt som kan visas i salen med hjilp av presen-
tationsutrustningen kan ocksé visas i en videokonferens. D4 ser
fjarrparten det som visas fran till exempel dokumentkameran,
en birbar dator eller en surfplatta.

Alla domstolar i Sverige har speciella samtalsrum som 4r utrus-
tade med videokonferens dit du kan komma f6r att vittna i en
forhandling pa en annan ort. Om ritten tilliter kan samtals-
rummen ocksa anvindas om vittnet eller andra parter inte vill

befinna sig i samma rum som den tilltalade.




VETT OCH ETIKETT VID VIDEOKONFERENS

God videokonferensetikett handlar framst om vanlig artighet och respekt
for deltagarna. Det finns dock nagra saker som okar kvaliteten.

« Tala tydligt i mikrofonen och i normal samtalston.
« Undvik att prassla med papper, mikrofonerna ar mycket ljudkansliga.
« Titta mot ratt kamera. En rod lampa tands vid den aktiva kameran.

« Kom ihag att fjarrparten kan se dig aven nar du inte talar.



10

Telefonkonferens

I alla férhandlingssalar gar det att anvinda telefonkonferens sa
att ljudet fran telefonsamtalet hors i férhandlingssalen. Salens
mikrofoner 4r kopplade si att alla som pratar i salen hors av alla
deltagare i telefonkonferensen. Aven ljuduppspelningar hérs av
alla.

Medseende till sidosal

Detta anvinds om en férhandling har ett stort intresse for
allminhet och press och dhorarplatserna tar slut. Ljudet och en
oversikesbild fran forhandlingssalen kan di skickas till presen-
tationsutrustningen i en annan sal sd att fler 4hérare kan folja
forhandlingen.

Medlyssning

Om négon part eller vittne som ska delta i férhandlingen inte
vill vara med i férhandlingssalen finns det mojlighet till med-
lyssning. Det innebir att ljudet, och i vissa fall dven bilden frin
forhandlingssalen, hors och syns i ett nirliggande samtalsrum
eller rum for frihetsberévad. Det gar att skicka ljud och bild
till flera rum samtidigt. Rétten bestimmer nir och hur med-
lyssning ska anvindas.



Ljudavtappning

I forhandlingssalen finns XLR-uttag for att kunna tappa av ljudet
till en inspelningsenhet. Detta 4r frimst avsett for press som
vill spela in ljudet frin salen. Avtappningsljudet héller linjeniva,
det vill siga 0dBu.

Uttagen for ljudavtappning finns placerade vid ahorarplatserna.
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Horselhjalpmedel

For att sa mdnga som mojligt ska kunna hora vad som sigs i en
forhandling finns olika typer av hérselhjidlpmedel i salarna.

Ljudforbattring
I de flesta salar 4r alla mikrofoner kopplade till hogtalare, sa att

alla ska horas sa bra som majligt.

Horsnacka

Om du har svért att uppfatta det som sigs i salen, till exempel
om ndagon talar tyst, finns horsnickor att anvinda i salarna.
Aven ljud som kommer frin nigon presentationskilla i salen
hors i horsnackan. Horsnickan 4r alltsa inte bara ett hjdlpme-
del f6r personer med nedsatt horsel utan kan anvindas av alla.
Uttag for horsnicka finns i partsborden, vid vittnesplatsen, i
domarbordet och i vissa fall i samtalsrummen.

Horkudde och halsslinga

Om du har horapparat kan du ta hjilp av en hérkudde for att
fa ljud som hors i salen till hérapparaten. I forhandlingssalen
finns ingen horslinga i golvet eller taket som 4r vanligt pa andra
offentliga platser. Orsaken ir att ljudet fran forhandlingen

inte ska kunna lyssnas av med hérapparat utanfor salen. Istillet
anvinds en hérkudde som liggs pa stolen du sitter pd. Ofta finns
det ocksa halsslingor med samma funktion som en horkudde.

Uttag for horkudde finns normalt i viggen vid dhorarplats,
i partsborden, vid vittnesplatsen och i domarbordet.
Horapparaten ska stillas i T- eller MT-ldge for att kunna
anvindas tillsammans med horkudden.



For personer med horapparat finns horkudde
att tillga i férhandlingssalarna. Horsnacka
finns ocksa som hérselhjalpmedel och kan
anvandas av alla som deltar i forhandlingen.

Till hoger: Uttag for horsnacka och horkudde.




Det som sags i tolksystemen gar inte att spela in
i Sveriges Domstolars verksamhetsstod. Om det
tolken sager ska spelas in maste tolken anvanda
en av salens ordinarie mikrofoner.




Tolkutrustning

Vissa forhandlingssalar inom Sveriges Domstolar 4r utrustade
med ett fast system for tolkar. Systemet dr anpassat s att tvd
tolkar kan 6versitta till var sitt sprak samtidigt. Tolkarna
anvinder var sin mikrofoninging och de som vill lyssna anvin-
der en horsnicka och kopplar in den till ritt sprak.

Om forhandlingssalen saknar ett fast system f6r tolkar har vissa
domstolar tillgang till ett eller flera tridlosa tolksystem. Det
tradlosa tolksystemet fungerar pa et likvirdigt site, dir tolken
har en sindare och de som lyssnar har varsin mottagare. Over-
sittning av olika sprak kan ske samtidigt med hjilp av flera olika
sindare som kommunicerar med mottagarna pa olika kanaler.
All kommunikation 4r krypterad for att forsvira avlyssning.

Om du i en férhandlingsal med ett fast tolksystem behéver
oversitta till fler 4n tva sprik kan du komplettera med ett eller
flera tradlosa tolksystem.
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Fast system for tolkar Tradlst tolksystem med
i forhandlingssal. sandare och mottagare.
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Informationstavlor

I domstolarnas entréer sitter en eller flera skirmar — informa-
tionstavlor — som visar dagens pigiende, kommande och avslu-
tade forhandlingar i samtliga forhandlingssalar pd domstolen.
Informationstavlorna finns ocksd utanfor varje forhandlingssal
med ytterligare information kring dagens forhandlingar i den
specifika salen.

Med hjilp av informationstavlorna visas information om i vilka
forhandlingssalar och vid vilka tider férhandlingarna halls.
Eventuella férseningar presenteras pa tavlorna med en ny start-
tid for forhandlingen. Om en férhandling stills in framgar

dven detta.
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OBS! Natverket ar oppet och

oskyddat. Det ar du som ansvarar
for det du gor i natverket.

Atkomst till internet

For de som i sin yrkesroll ar part i ett mél erbjuds i samband
med férhandling ett nitverk for att underlitta arbetet under
forhandlingen.

Det ir domstolens reception som ger ut l6senorden och du ska
kunna legitimera dig och ha en mobiltelefon som kan ta emot
6senordet via sms.

Anslut till ndtverket genom att vilja den trddlosa nicverks-
anslutningen Sveriges_ Domstolar_X dir X ir ett unikt nummer
for varje domstol.

Om du skulle fd problem med att ansluta till nitverket kontakta
support 08-506 106 60. Aklagare ska kontakta sin interna
IT-support vid problem.

HAR DU FRAGOR?

Om du har praktiska fragor om till
exempel en sals utrustning vander du
dig till domstolens teknikansvarige
eller expeditionsvakt.

Overgripande fragor rérande teknik
i forhandlingssalar kan stallas till
Domstolsverket:

Tekniksupporten
0771-219 220, tonval 3
teknik@dom.se



Modern teknik gor det enklare fér parterna att tydliggéra sina
stindpunkter, illustrera det som sigs och presentera bevisning
s att den blir Littare att uppfatta. Majligheterna till videokon-
ferens underlittar f6r parter och vittnen och sparar domstolarnas

resurser.

I den hir broschyren har vi sammanstillt den teknik som finns
pa domstolarna i form av presentationsutrustning, videokon-
ferensutrustning, hérselhjilpmedel och informationstavlor. Bro-
schyren visar alla méjligheter som tekniken erbjuder, berittar
vilken utrustning du sjilv bér ta med och hur du felsoker om

négot inte fungerar.

SVERIGES DOMSTOLAR

www.domstol.se
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