188y ARKIVBESKRIVNING 1(4)

il KALMAR TINGSRATT et
SVERIGES DOMSTOLAR = 2011-06-20 AD 2011-207, Doss 13

Arkivbeskrivning for Kalmar tingsratt 2005-01-17--

Med stéd av 6 § 1 Atkivlagen (1990:782) och 6 kap. Riksarkivets foreskrifter och
allminna rid om arkiv hos statliga myndigheter (RA-FS 1991:1 andrad genom
RA-FS 2008:4) faststiller Kalmar tingstitt foljande

Arkivbeskrivning
Atkivbesktivningen etsitter tidigare arkivbeskrivning 1971-01-01—2005-01-15.

Tingsrattens organisation och arbetsuppgifter

Den 15 januari 2005 slogs davarande Kalmar, Oskarshamns och Visterviks
tingstitt samman till nuvarande Kalmar tingsritt.

Kalmar tingsritts domsaga ir Kalmar lin, innefattande féljande kommuner:
Botgholm, Emmaboda, Hultsfred, Hogsby, KKalmar, Monsteras, Morbylinga,
Nybto, Oskarshamn, Torsds, Vimmerby och Vistervik. Tingsstille finns 1
Oskarshamn och Vistervik. Vid tingsstillena halls 1 huvudsak huvudférhand-
lingar i brottmal. All petsonal ir placerad i och alla handlingar finns 1 Kalmar.

Tingstittens huvuduppgifter ir rittskipning, vartill knutits vissa uppgifter av rent
rattsvardande karaktir. For tattskipningen och den del av rittsvirden som hand-
liggs som domstolsirenden ar tingsritten indelad i enheter med domare, sekrete-
rare och notarier. Det finns dven en administrativ enhet. Den nirmare indelning-

en framgir av tingsrittens arbetsordning.

Rittskipning ir inriktad pd brottmil och tvistemal. Den processuella verksamhe-
ten regletas frimst av rittegingsbalken jimte bestimmelser 1 dktenskaps- och
foraldrabalken. Tingstitten handligger dven ett antal domstolsirenden av olika

typet.

Vid tingsritten fotekommer administrations- och rikenskapshandlingar. De dia-
rieférda administrativa handlingarna gir att s6ka genom ACTA sedan ar 2010,
ildre handlingar 4t manuellt diarieférda. Den administrativa verksamheten regle-
ras niarmate 1 forordningen (1996:381) med tingsrittsinstruktion.

Lagfarter, inteckningat och andra inskrivningsirenden frin domkretsen hand-
liggs vid Lantmiteriet i Eksjo.

Bouppteckningsirenden handhar Skatteverket.

Box 613, 391 26 Kalmar » Bestksadress: Smalandsgatan 28 » Telefon: 0480-47 78 00 « Fax: 0480-226 77 « kalmar.tingsratt@dom.se »
www  kalmartingsratt.domstol.se
Expeditionstid: Mandag-fredag 08.00-16.00
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Sarskilt om mal som var oppna vid sammanlaggningen

I det hir avsnittet finns information om hur Kalmar tingsritt har valt att redovi-
sa tespektive forvara dagbocker, akter och avgdrandedokument i mal och 4ren-
den som var 6ppna nir tingsritterna i Oskarshamn och Vistervik lades samman
med tingsritten i Kalmar frin och med 2005-01-17.

Mail som var 6ppna vid tingstittetna i Oskatshamn och Vistervik

De mail och drenden som var ppna i tingstitterna i Oskarshamn och Vistervik
vid sammanliggningen med Kalmar tingsritt fick nya mélnummer i samband
med att de avslutades vid respektive tingsritt och Gverflyttades till den samman-
lagda tingsritten. Anteckning gjordes bade i daghoken i det mal som avslutades
genom beslut om Gvetflyttning, och i det mil som dppnades i Kalmar tingsritt.
Dessutom finns for atersokningen sé kallade korsreferenslistor, som sikrar méj-
ligheterna till dtersokning med utgingspunkt i sivil det gamla som det nya mal-
numret. De mil som 6verflyttades frin tingsritterna i Oskarshamn och Vister-
vik redovisas i arkivredovisningen for Kalmar tingsritt 2005-01-17, och férvaras
i den nya atkivbildningen.

Mil som var 6ppna vid Kalmar tingstitt

De mal och drenden som var 6ppna vid Kalmar tingsratt vid sammanliggningen
fick inte nya malnummer. Alla dessa mil och drenden redovisas i arkivredovis-
ningen for Kalmar tingsritt 2005-01-17.

Nir det giller forvaringen av handlingarna bér dock noteras att dagbdckerna till
de mal och irenden som vat 6ppna vid sammanliggningen férvaras 1 malnum-
merordning i den ildre arkivbildningen. Bakgrunden till detta ér att tingsratten
har ansett att det underlittar framtida atersokning om dagbdckerna i alla mal
som inkom fére sammanlaggningen fotvaras samlat i malnummerordning.

Sambandet mellan tingsrattens arbetsuppgifter och viktigare hand-
lingar och arendeslag

Handlingar i den rittskipande verksamheten registreras som brottmal (B), tvis-
temdl (T och FT), konkursirenden (K), domstolsirenden (A), fastighetsmal (F)
cller fastighetsirenden (FA). Alla handlingar i ett mél fors samman till en akt. En
akt innehiller dels handlingar som kommit in till tingsritten och dels handlingar
som upptittats vid tingsritten. Inkomna handlingar 4r t ex stimningsansokning-
ar och andra skrifter frin parterna. Aven handlingar frin andra myndigheter f6-
rekommer, t ex i brottmélens forundersokningsprotokoll och utdrag ur belast-
ningstegistet. Upptittade handlingar 4r t ex protokoll, kallelset och foreliggan-
den av olika slag samt tingsrittens dom eller beslut. For tvistemal och brottmal
samt flettalet typer av dtenden finns kronologiska dagbdcker respektive forteck-
ningar. Det finns 4ven register i namnotdning och person-/organisations-
nummerordning for domar och slutliga beslut (dock inte avseende brottmilsdo-
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mat). Domat och sarskilt uppsatta beslut binds in 1 sdrskilda dombécker till-
sammans med innehallsforteckning 6ver samtliga drets domar och parter 1 arets
forsta dombok. Ej sitskilt uppsatta beslut sys och forvaras i arkivkartonger.

Rutinerna for registreting av brottmil, tvistemal och domstolsirenden innebir
att dessa registreras i en gemensam, l6pande nummerserie i mal- och irendehan-
teringssystemet VERA.

Sokingangar i arkiven

Arkivredovisningen besktiver de olika mil- och drendetyperna, liksom administ-
rativa handlingar, och hur de forvaras. Vidare finns kronologiska dagbécker 6ver
samtliga mal, och namn- och peson/organisationsnummerregister ver partet i
tvistemal. Innehallsregister finns for dombocker 1 brottmal och tvistemal, som
regel i fétrsta boken for vatje 4r. Partsregister finns till dom- och beslutsbocker
for tvistemal och drenden ordnade i bide namnordning och person-
/organisationsnummerordning, Partstegister finns dven 6ver inkomna tvistemal
och irenden i namnordning och petson-/organisationsnummerordning. De mal
som var 6ppna i Vistetviks respektive Oskarshamns tingsritt vid sammanslag-
ningen 2005-01-17 fick nya malnummer i Kalmar tingsritt. Korsreferenslistor
finns 6ver nya/gamla milnummer och gamla/nya malnummer.

Handlingar av avvikande format, t ex CD-skivor, férvaras och fortecknas 6t sig.

Domstolens register, forteckningar eller andra sokmedel till allmianna handlingar
framgiar av bilagor.

Inskrankningar i tillganglighet genom sekretess

Handlingar i tingstittens arkiv utgér allmin handling. I de undantagsfall d4
handlingarna omfattas av sekretess framgar detta av domar och beslut, samt av
noteringar pa dagboksblad och akt. Nir en akt tillférs en handling som innehil-
ler en uppgift som kan antas omfattas av sekretess, fir tingsratten gora en an-
teckning om detta. Anteckningen sker som regel genom en s k hemligstimpel,
vilket fungerar nirmast som en varning om att akten kan innehalla handlingar
som inte fir limnas ut utan prévning av domare.

M3l och arenden rorande rikets sikerhet samt drenden som 16t kvarhallande av
forsindelse pa befordtingsforetag och drende om teleavlyssning och tele- och
kameradvervakning ir hemliga och hanteras darfor utanfér datorstodet. Arkive-
ring av dessa drenden sker separat.

| tingsratten forvarade arkiv

Kalmar tingsritt 1972-01-01--2005-01-15: akter i mal och drenden, dombécker,
register och administrativa handlingar . Aldre handlingar forekommer ocksi, ex-
empelvis petsonalhandlingar 6ver anstilld och tidigare anstilld petsonal.

Moéte och Olands tingstitt: akter i T-mél och F-mal 1978-1981, akter 1 B-mAl
1977-1981 och formyndarskapstegister (kortregister) aktuellt 1982-01-01.
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Gallringsregler

Gallring i arkivet sker med stod av Riksatkivets beslut samt lokalt gallringsbeslut
enligt bilaga 4 med stdd av Riksarkivets foreskrifter och allminna rid om gallring
av handlingar av tillfillig ellet tinga betydelse (RA-FS 1997:6). Férekommande
beslut finns antecknade {6t vatje atkivserie fot sig i1 respektive fortecknings in-
gress. Gallring av handlingar i mél och drenden sker sedan 1 januari 2009 enligt
RA-MS 2008:83, tidigate enligt RA-MS 1998:56. Gallring av handlingar i brott-
mal sker enligt RA-MS 1998:57 (indrad i RA-MS 2008:84). Gallringsfristen ar i
normalfallet 5 eller 10 4t. Gallring av ljud- och bildupptagning sker senast sex
veckor efter det att malet eller drendet har avgjorts genom en dom eller beslut
som vunnit laga kraft enligt 20 § férordning (1996:271) om mal och drenden 1
allmin domstol. I 6vtigt omfattar utgallringen frimst delar av aktbestandet jamte
vissa administrativa handlingar. Gallring av handlingar tillkomna inom 16ne- och
petsonaladministrativ verksamhet gallras enligt RA-FS 2006:5, (tidigare RA-FS
1996:4), gallring av rikenskapshandlingar enligt RA-FS 2004:3, gallring av hand-
lingar vid ansokan om tjanst enligt RA-FS 2004:1 och gallring av handlingar vid
upphandling enligt RA-FS 2004:2 (indrad 1 RA-FS 2005:1).

Systemgallring i VERA sker enligt forordning (2001:8639) om registerforing mm
vid allminna domstolat och hjilp av automatiserad behandling. Uppgifter 1 tvis-
temal och drenden gallras senast nio ar efter avgorandearet, uppgifter 1 brottmal

gallras senast fem ér efter avgorandet.

Ansvar

Ansvarig for arkivverksamheten dr chefsadministratoren Anneli Higgander. Re-
gistrator Eva T6rnblom skoéter arkivet. Expeditionsvaktmastarna arkivligger
ocksd och himtar bestillda handlingar ur arkivet.

Register

Beskrivning av allminna handlingar, bilaga 1
Lokalt gallringsbeslut, bilaga 2 (AD 2009-272, Doss 12)

KALMAR TINGSRATT

Conny Jorneklint
lagman
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Beskrivning av allmanna handlingar vid Kalmar tings-

ratt

I 4 kap 2 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) stills f6ljande krav pa
besktivning av myndigheters allminna handlingar.

Vatje myndighet ska uppritta en beskrivning som ger information om

1.

7

Myndighetens organisation och verksamhet i syfte att underlitta sckande
efter allminna handlingar,

register, forteckningar eller andra s6kmedel till myndighetens allminna
handlingar,

tekniska hjilpmedel som enskilda sjalva kan fi anvinda hos myndigheten
for att ta del av allmidnna handlingar,

vem hos myndigheten som kan limna nirmare upplysningat om myn-
dighetens allminna handlingat, deras anvindning och s6kméjligheter,

vilka bestimmelser om sekretess som myndigheten vanligen tillimpar pa

uppgifter i sina handlingar,

uppgifter som myndigheten regelbundet himtar frin eller limnar till
andra samt hur och nir detta sker, och

myndighetens ritt till forsljning av petsonuppgifter.

I beskrivningen ska uppgifter utelimnas om det behovs for att beskrivningen 1

6vriga delar ska kunna hallas tillganglig for allminheten.

Beskrivningen av tingsrittens allminna handlingar nedan foljer numreringen i

bestaimmelsen.

1. Se atkivbesktivningen

2. Se bilaga 2 — 5 samt arkivredovisning fér Kalmar tingsratt 2005-01-17—
och arkivredovisning for Kalmar tingsratt 1972-01-01—2005-01-15.

3. Enskilda har méjlighet att anvinda allminhetens PC i receptionen {or att
soka allminna handlingar i den publika versionen av VERA. For sok-
ningar i system som inte finns tillgingliga i allminhetens PC och bland
handlingar i pappersform limnas hjalp av tingsrittens personal.

4. Upplysningar och sokhjilp limnas i férsta hand av registratot, och 1

andra hand av annan personal inom administrativa enheten.

1(7)

Box 613, 391 26 Kalmar « Besoksadress: Smalandsgatan 28 « Tetefon: 0480-47 78 00 » Fax: 0480-226 77 - kalmar.tingsratt@dom.se «

www.kalmartingsratt.domstol.se
Expeditionstid: Mandag-fredag 08.00-16.00
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5. Tingsrittens arkivhandlingar 4r, med fa undantag, offentliga. Uppgifter
om forekommande sekretess framgir av respektive dagbok samt av no-
tering pa akthandlingar, aktomslag och domar. Bestimmelser om sekre-
tess finns i offentlighets- och sekretesslagen, bl a for uppgifter i forun-
dersokningat, i mil om sexualbrott och i personalia 1 brottmal (35 kap 1,
12 och 13 §§). For skydd for enskilds adress och telefonnummer m m
tillimpas 21 kap 3 §. I 43 kap 4 § finns bestimmelser om sekretess for
bild i ljud- och bildfiler. Behorighet att fatta beslut om utlimnande av
allmin handling tillkommer den domare som ansvarar/ansvarat fér malet
eller drendet. Vid forfall for denne provas frigan av annan domare, se
vidare tingsrittens arbetsordning. Domar och diarier dr, med ett fital
undantag, offentliga.

Fér uppgifter om myndighetens personal tillimpas vanligtvis 39 kap 1 —
3 §§ offentlighets- och sekretesslagen.

6. Se tabellen nedan.

7. Tingsritten har ingen ritt att silja personuppgifter.



' Registrets
benimning

 (ITsystem/

forteckning

Ansvarig som kan
limna nirmare
upplysningar om
registret

ARKIVBESKRIVNING

DATUM

2011-06-20

Andamil med registret

Automatiserade register/forteckningar

Doris (gemen-

samt system)

Vera (gemen-
samt system)

Palasso
(gemensamt
system)

SIV (gemen-
samnt system)

RUT (gemen-
samt system)

Anneli Higgander
Carolin Nicolausson

Registrator och
samtliga 1 den do-
mande verksamhe-
ten (sekreterare,
notarier och doma-

L re)

| Carolin Nicolaussoni

Anneli Haggander

Anneli Higgander
Carolin Nicolausson

Marianne Smedberg
Carolin Nicolausson

Svetiges Domstolars
gemensamma intranit
som bl a innehéller aktu-
ell linformation till per-
sonalen och lamnar till
administrativa soksy-
stem. Innehiller Aven en
funktion dar man kan
soka efter medatrbetare
inom Sveriges Domsto-
lat.

Vera ar ett milhanter-
ingssystem och anvinds
vid myndigheten i dess
rattskipande eller rétts-
vardande verksamhet.
Allminhetens PC him-
tar den informationen
som presenteras ur Vera.

Palasso anvands som ett
systemstod for egentap-
porteting av enklare 16-
nehindelser och lonebe-
rakning,

SIV (Statistik i verksam-
heten) it ett verktyg for

sammanstillning av mal-
statistik och personalsta-
tistik.

Ett hjilpmedel for rese-
bestillningar, reserdk-
ningar och hantering av
etsittning for utligg
gjorda av personalen.

Bilaga 1

DIARIENR
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Vilka uppgifter
som registreras

~ och pa vilket sitt
uppgifterna in-

hidmtas och/eller
limnas vidare

Kontaktuppgifter
inhdmtas frin AD
(se nedan). E-

postadresser liggs

in av systemansva-

rig.

Den for registret
ansvariga kan lam-
na nirmare infot-
mation om vilka
uppgifter som regi-

streras.

Namn, adress, an-
stillningsuppgifter,
personnhummer.
Den enskilde rap-
porterar vissa delar
sjilv varefter upp-
gifterna granskas
och godkinns av
enhetschef och
direfter personal-
administrator.

Information ham-
tas frin Vera och
Palasso.

Den enskilde regis-
terar sjilv ersitt-
ningsansprak som
granskas och god-

| kanns av resesam-
¢ ordnare eller per-
. sonaladministrator,



Registrets

bendmning
 (ITsystem/
 forteckning

Agtresso leve-
rantorsres-
kontra inkl
elektronisk
fakturahanter-
ing (gemen-
samt system)

Agresso per-
sonreskontra
(gemensamt

system)

Ansvarig som kan
limna narmare
upplysningar om
registret

Marianne Smedberg
Pir Carlsson

Matianne Smedberg
Par Catlsson

ARKIVBESKRIVNING

DATUM

2011-06-20

Andamal med :eg_ist‘ret

Ett hjilpmedel vid bok-
foring, utbetalning av le-
verantorsfakturor samt
ersittning till de som in-
nehar F-skattsedel samt
ovrig skattefri ersattning.
Till registret dr ocksa
knutet ett forsystem,
KIM

Ett hjilpmedel vid bok-

. foring, utbetalningav er-

sattningar till uppdrags-
tagare eller niringsidkare
som saknar F-skattsedel,
undetlag f6r inbetalning
av preliminir skatt och
sociala avgifter samt
framstallan av kon-
trolluppgifter. Till re-
gistret 4r ocksé knutet
ett forsystem, KIM.

Bilaga 1
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Vilka uppgifter
som registreras.

- och pa vilket sitt

uppgifterna in-
himtas och/eller
limnas vidare

I leverantorsres-

. kontran registreras
. petsoner som in-

" nehar F-skattsedel
. samt personer som

erhiller skattefri
ersittning, t ex
vittnen. Registre-
ting sker av plusgi-
rokonto/bankgito
och/eller namn

~ och adress. Uppgif-

ter om nya leveran-
torer samt bokfo-
ring av utbetal-
ningar registreras
av Domstolsverket
eller av domstolen.
Andring av befint-
liga uppgifter gors
endast av Dom-
stolsverket.

Olika typer av
updpragstagare
som anlitas inom
domstolarnas verk-
samhetsomride
och for vilka staten
ir arbetsgivare en-
ligt skattebetal-
ningslagen registre-

! ras med namn,

adtess och person-
nummer. Uppgifter
om nya uppdrags-
tagare samt bokfo-
ring av arvoden re-
gistreras av Dom-
stolsverket eller vid
domstolen. And-

¢ ring av befintliga

. uppgifter gors en-
+ dast av Domstols-
- verket.



Registrets
benamning
(ITsystem/
forteckning

Agresso kund-
teskontra
(gemensamt
system)

KIM (gemen-
samt system)

Active Direc-
tory — AD
(gemensamt
system)

ACTA diatie-
foringssystem

Tidomat FXH
9.5

Ansvarig som
kan limna nir-
mare upplys-
ningar om fre-
gistret '

Marianne Smed-
berg
Pir Carlsson

Marianne Smed-
berg
Par Carlsson

Birgitta Johansson
Agneta Aldorsson

Carolin Nicolaus-
son
Anneli Higgander

Carolin Nicolaus-
son
Pir Catlsson

ARKIVBESKRIVNING

DATUM

2011-06-20

Andamal med registret

Ett hjilpmedel vid faktu-
reting, bevakning samt
eventuell indrivning.

KIM (Kostnader i mal)
anvinds i den domande
verksamheten. Alla betal-
ningar i ett mal registreras
forst i KIM och fors se-
dan &ver dll Agresso for
bokforing och utbetalning.

' AD ir den katalog dir alla

anvindarkonton finns, det

* som anvinds for att logga
- in pd en dator och ie-
| postsystemet. Till detta

anvindarkonto finns flera
attribut som t ex telefon-
nummet, adress och myn-

dighetstillhérighet.

. ACTA ir ett diarieforings-
| system som anvinds for

registrering av handlingar i
det administrativa diariet.

Tidomat ér ett flexrappor-
teringssystem som an-

. vinds vid myndigheten.

Bilaga 1

DIARIENR
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Vilka uppgifter

‘som r‘egistrera's
~ och pa vilket sdtt
. uppgifterna in-

hiamtas och/eller
limnas vidare

Namn och adress
pé de personer
som faktueraras.

Registrering sker

- av plusgirokonto/

bankgirokonto

i och/eller namn

och adress samt
vilken aktorsroll
den registrerade
har 1 malet.

Efternamn, fot-
namn, titel, myn-
dighet, enhet, tele-
fonnummer, mo-
biltelefon, fax, e-
postadress, besoks-
adress, box, post-
nummer, postort.
Information om
vatje anvindare an-
svarar domstolen
for.

{ Namn och adress-

uppgifter pa av-

sindare/mottagare

" av administrativ

handling, vad

drendet avser samt

| datum handlingen

inkom/upprittades

t och avslutades.

Notering kan goras

- om handliggning.

Ingen koppling till
andra system. In-
nehiller uppgift
om namn, flexrap-
portering, flexle-
dighet. Den an-
stillde kan sjalv re-
digiera uppgifterna.
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Registrets Ansvarig som Andamil med registret | Vilka uppgifter
benimning kan limna nir- © som registreras
(ITsystem/ mate upplys- och pa vilket sitt
forteckning ningar om re- ; uppgifterna in-
gistret himtas och/eller

‘ limnas vidare

Register/forteckningat i annan form

Arkivredovis- = Anneli Higgander  Arkivredovisningen be- Giller f6r tiden

ning Eva Térnblom skriver de olika mal- och ~ 2005-01-17--, nir
arendetyperna, liksom négon mal- eller
administrativa handlingar, ' drendetyp inte
och hur de forvaras. lingre hanteras av

tingsritten sa fors
informationen in i
- arkivredovisningen.

Arkivforteck- Eva Térnblom Hjalp for att hitta i arkivet En forteckning
ning © 6ver de handlingar
" som bevaras med
hinvisning till vo-
" lymer (samlingar av

handlingar)
Dagbok Eva Tornblom Hjalp for att kunna éter- Innechaller ett urval
- Anneli Higgander * soka akter och avgoran- | av uppgifter som
_ for systemgallrade © den. . tegistreras i varje
' mil och idrenden. mal, bl a parternas
~ For mél och dren- namn, milnummer
" den i Vera svarar och avgérandeda-
den démande tum,
verksamheten
(sekreterare,
notatier och do-
mare)
Partsregister Eva Térnblom Hjilp for att kunna ater- Innehéaller uppgif-
over inkomna = Anneli Higgander = s6ka inkomna maél och ter frain VERA om
mal irenden. parter som knutits
till mal under en
viss petiod (finns
_ inte fér brottmal)
Partsregister Eva T6rnblom Hjalp f6r att kunna hitta Innehaller uppgif-
till dombok Anneli Higgander  avgdranden i dom- och ter frin VERA 1
beslutsbocker (ej brott- dels alfabetisk ord-
mal) . ning och dels efter
petson-
/otganisationsnum

. mer.



i ﬁ'eﬁ'_gi's?;tem

' benimning

: _(_Iqurs"té’niZ
forteckning

Innehillsfor-
teckning till
avgjorda
brottmal och
tvistemal samt
konkuts- och
domstolsiren-
den

Forteckning
over namnde-
man

(pd lokala int-
ranitet)

Telefonlista

(p4 lokala int-
ranitet)

 Ansvarigsom
- kan limna nir-
“mare upplys-
_ ningar om re-

gistret

Eva Térnblom
Anneli Higgander

Carolin Nicolaus-
son

Anneli Haggander

Anneli Higgander
Carolin Nicolaus-
son

Hijilp for att hitta ritt av-

gorande bland domar och
slutliga beslut per ar.

Méjlighet att se vilka
nimndemin som tillhor
vilken domkrets.

Méjlighet att hitta roll och
telefonanknytning till an-
stilld pa tingsritten

AD 2011-207, Doss 13

ARKIVBESKRIVNING Bilaga 1
DATUM DIARIENR
2011-06-20
' Andamal med registret  Vilka uppgifter
e o S - som registreras
‘och pa vilket sitt
. uppgifterna in-

~ hidmtas och/eller
limnas vidare

Innehill i datum-
ordning for avgo-
rande med angi-
vande av parternas
namn

Namn, adtess och
kontaktuppgifter
for nimndemin
for mal som tillhér
respektive dom-
krets: Kalmar,
Oskarshamn eller
Vistervik.

Namn med e-
postlink, anknyt-
ning, VERA-
signatur, organisa-
torisk placering

7(7)



DILAGE 2 A bk bee K Vi

244y B BESLUT 1 (ﬂ)
K A I hd A R DATU DIARIENR
E; SVERIGES DOMSTOLARTINGSRATT 201B~02'16 AD 2009-272, Doss 12

Lokalt gallringsbeslut

Hirmed beslutas att foljande handlingar far gallras med stod av RA-FS 1991:6,
andrad i RA-FS 1997:6 efter av domstolen faststalld frist:

Handling Frist

Opverrittens domar och beslut 2 ar

Bolagsverkets kallelse pa okind borgenir 2 ar

Forfrigningar via e-post eller fax av tillfillig direkt efter handliggning

betydelse eller rutinmissig karaktir

(exempel: begiran om schema, domar, stimnings-
ansokan, information om personuppgift, informa-
tion om person férekommer i malhanteringssystem,
fotfrigan om inkomna mal/drenden) samt i
e-postsystemet skickade svar pa dessa

Handlingar som inkommit f6r kinnedom och som 1 ménad

inte foranlett ndgon Atgird, liggs i e-postmapp 1

registratorsbrevladan

Inkomna handlingat som inte berér myndighetens direkt
verksamhetsomride

Reklam och erbjudanden direkt

Loggar 1 e-post 1 manad

Loggar i fax direkt

Webbsidor pa tingsrittens intranit vid inaktualitet/ny version

(exempelvis telefonlistor som uppdateras)

Inlagor i mal och drenden som inkommer via registratorsbrevlida vidaresinds
direkt till malenhet och sparas inte i registratorsbrevlidans inkorg eller ”’skickat”
hos den som Oppnar registratorsbrevlidan.

Conny Jorneklint

lagman
Anneli Haggander
chefsadministrator

Box 613, 391 26 Kalmar » Besoksadress: Smalandsgatan 28 « Telefon: 0480-47 78 00 » Fax: 0480-226 77 « kalmar.tingsratt@dom.se «
www.kalmartingsratt.domstol.se
Expeditionstid; M&ndag-fredag 08.00-16.00



