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Domstolsverkets foreskrifter for
ekonomiadministrativ verksamhet

beslutade den 16 juni 2025.

Domstolsverket foreskriver med stod av 10 § forsta stycket
forordningen (2007:1073) med instruktion for Domstolsver-
ket foljande.

Tillimpningsomrade
1 § Dessa foreskrifter géller for myndigheterna inom Sveri-
ges Domstolar.

Forfogande av myndighetens medel

2 § Myndighetschefen forfogar 6ver den budget som arligen
beslutas av Domstolsverket. Myndighetschefen far delegera
budgetansvar vid myndigheten. Ett sidant forordnande ska
dokumenteras och uppdateras vid behov.

3 § Forfoganderitten innebér att medlen anvénds:
- inom ramen for myndighetens verksamhet,
- 1enlighet med géllande budgetbeslut och
- 1enlighet med géllande forfattningar.

4 § I den domande verksamheten far ordforande, protokollfo-
rare eller motsvarande tjdnsteman, som deltagit i handlagg-
ningen av ett mal eller ett drende, utan sérskilt forordnande
besluta om erséttning i malet eller drendet.

Myndighetschefen kan ocksd delegera rétten att besluta om
ersdttning 1 ett mal eller ett drende till annan tjansteman.
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Intern styrning och kontroll

5 § Ansvars- och arbetsfordelningen ska utformas sa att ingen
person ensam kan handldgga ett d&rende med ekonomiska
konsekvenser.

6 § Varor och tjinster som finns i1 inkdpssystemet ska bestil-
las dér. Bestéllningen ska kontrolleras av rekvirenten och den
som attesterar bestdllningen.

7 § Inkommande fakturor ska snarast konteras, vidimeras och
attesteras enligt nedan.

Kontering: Domstolsverket konterar inkommande fakturor.
Vid konteringstillfillet ska kontroll ske av att fakturan upp-
fyller de formkrav som stills.

Vidimering/godkdnnande av rekvisition: Den som bestillt en
vara eller en tjinst, eller annan tjdnsteman med kunskap om
bestillningen, ska kontrollera och godkédnna leveransen. Om
informationen pa fakturan inte uppfyller kraven ska komplet-
terande information bildggas till fakturan. Fakturor som avser
representation ska kompletteras med underlag dér syftet och
vilka som har deltagit framgar.

Attestering: Attest av inkommande fakturor sker av den per-
son som ér attestansvarig for det aktuella kostnadsstéllet.

Ytterligare anvisningar meddelas av Domstolsverket pa Sve-
riges Domstolars Intranit.

8 § For andra utbetalningar ska myndigheten se till att mot-
svarande kontroller som framgér av 7 § utfors. For underlag
som skickas till Domstolsverket for utbetalning ansvarar den
som attesterar for att tillrickliga kontroller av utbetalningens
riktighet har genomforts.

9 § Om avgiften for utlimnande av avgiftsbelagda handlingar
faktureras, ska en forsédljningsorder snarast registreras med de
uppgifter som krivs enligt Domstolsverkets anvisningar. Vid



aterkommande bestillningar av samma kund kan domstolen
komma dverens om att skicka en manatlig samlingsfaktura.

Om fakturan inte betalas efter paminnelse foljer en indriv-
ningsprocess med inkasso. Domstolsverket har uppdragit at
Kammarkollegiet att bevaka och driva in dessa fordringar.

10 § Néar domstolen pa annat sétt &n genom fakturering tar
betalt ska kunden erbjudas kvitto. Kontanter ska ldmnas i en
servicebox enligt de anvisningar som meddelas av Domstols-
verket pa Sveriges Domstolars Intranét.

11 § Inbetalda ansokningsavgifter vid tingsriatterna ska regi-
streras 1 verksamhetsstodet IDA. Kontantkassan ska stimmas
av minst en gang per manad mot bokf6ringen i ekonomisy-
stemet.

Intern styrning och kontroll — sirskilt avseende hantering
i verksamhetsstodet for kostnader i mal

12 § Utover kontroll av betalningsmottagare och belopp ska
sarskilda kontroller ske av utbetalningar diar verksamhetssto-
det for kostnader 1 mal (KIM) visar risknivaer som dverstiger
noll.

Myndighetschefen ansvarar for att en lamplig arbetsfordel-
ning finns som forhindrar att felaktiga utbetalningar gors och
som leder till att fel upptacks. Myndighetschefen ska utifran
beddmningen av den interna styrningen och kontrollen ta
stillning till vilka stickprovs- och rimlighetskontroller som
behover genomforas och att lampliga atgarder vidtas med an-
ledning av resultatet av genomforda kontroller.

13 § Utbetalningar som Overstiger den i verksamhetsstodet
KIM faststdllda beloppsgrinsen ska genomgd en sérskild
kontroll avseende mottagare och belopp enligt anvisningar pa
Sveriges Domstolars Intranit. Genomford kontroll registreras
1 verksamhetsstodet KIM.
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Skydd av tillgangar

14 § En anldggningstillgdng ska ha en ekonomisk livsldngd
som Overstiger tre r och anskaffningsvirdet ska vara lagst
det som Domstolsverket beslutar.

15 § Samtliga anldggningstillgdngar, forutom konst, ska fi-
nansieras av lan hos Riksgdlden, om inte annat foljer av
2 kap. 3-5 §§ kapitalforsorjningsforordningen (2011:210).

16 § Samrad ska ske med Domstolsverket vid inkdp av an-
laggningstillgangar.

17 § Varje myndighet inom Sveriges Domstolar ska vid egna
inkOp av anldggningstillgingar registrera uppgifter om dessa
inklusive anldggningsnummer i det verksamhetsstod som an-
visats for inredning och teknik. Ovriga stoldbegirliga inven-
tarier registreras pa samma sétt.

Motsvarande registrering ska utforas av Domstolsverket om
anldggningstillgangar finansierats av Domstolsverket.

18 § Samtliga anlidggningstillgdngar samt stdldbegirliga in-
ventarier ska inventeras arligen.

Inventering av inredning och teknik ska ske med stod av
uppgifterna i verksamhetsstoden for inredning och teknik och
dokumenteras i dessa. Ovriga anldggningar inventeras med
stod av ekonomisystemet.

19 § Anldggningstillgdngar och inventarier som inte ldngre
behovs eller anvdnds ska avyttras genom forséljning, inbyte
eller utrangering. Myndighetschefen eller férordnad tjanste-
man fattar beslut om avyttring. Beslutsprotokollet ska under-
tecknas av beslutsfattaren samt av ytterligare en tjinsteman.



Avyttring ska ske pa affarsméassiga grunder. Nar anldggnings-
tillgangar avyttras ska verksamhetsstoden for inredning och
teknik samt anldggningsregistret uppdateras.

20 § Alla konstverk som tillhor staten (egna inkdp, gavor och
konstverk fran Statens konstrad) ska registreras av respektive
myndighet 1 Konstdatabasen.

21 § Betalkort dir myndigheten dr betalningsansvarig, kon-
tantkort och eventuella kontanter ska forvaras betryggande.
Inventering ska ske minst en gdng om aret.

Bevarande och gallring

22 § Rutiner for bevarande, gallring och ansvarsfordelning
avseende rikenskapsinformation foljer av Domstolsverkets
anvisningar om bevarande och gallring av rdkenskapsinform-
ation inom Sveriges Domstolar.

Ikrafttridande- och 6vergiangsbestimmelser
Dessa foreskrifter trader 1 kraft den 1 september 2025, da
Domstolsverkets foreskrifter DVFS 2017:1 upphor att gélla.

DOMSTOLSVERKET

Thomas Rolén

Maria Isaksson
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